MUZEUL JUDETEAN @
DE ISTORIE BRASOV

CONSILIUL JUDETEAN BRASOV

Aprobat,
Manager, Pepene Nicolae Dorin

ANUNT CONCURS ANGAJARE

Muzeul Judetean de Istorie Brasov, cu sediul in Brasov, Str. Nicolae Balcescu nr.67, organizeaza in
perioada 24-29 august 2023, concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioada nedeterminata a functiei
contractuale de executie vacanta:

- Inspector specialitate S Ill, in cadrul Compartimentului resurse umane secretariat.

I. Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmatoarele
documente, conform art. 35 din HG nr.1336/2022:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflat in
termen de valabilitate;

c) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului,
solicitate;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea Th munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul
de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;

i) curriculum vitae, model comun european.

Actele prevazute vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii copiilor cu acestea.
Il. Locul de depunere a dosarelor de concurs: Muzeul Judetean de Istorie Brasov, Str. Nicolae Balcescu nr.
67, Compartimentul Secretariat - Resurse Umane, pana la data de 18.08.2023, ora 15, zilnic intre orele 12-
15.

Persoana de contact: Carmen Comanelea.

lll. Conditii generale de participare la concurs, conform art.15, HG 1336/2022:

- are cetdtenia romana sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

- cunoaste limba romana, scris si vorbit;

- are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

- indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;
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- nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii
justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la post incompatibild cu
exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei Tn care a intervenit
reabilitarea;

- nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea
infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei functii sau a
exercitarii unei profesii;

IV. Conditii specifice de participare la concurs:

e Studii universitare absolvite cu diploma de licenta

e Experienta in domeniul resurselor umane si/sau secretariat si/sau birou informatii clienti: minim 6 luni.

e Vechimea in munca: minim 6 luni

e Cunostinte despre legislatia specifica locului de munca;

e Abilitati de operare Microsoft Office (Excel si Word), si utilizare posta electronica

e Certificare pentru functia de specialitate resurse umane, inspector resurse umane sau manager resurse
umane,

e Cunostinte limba engleza-nivel mediu.

e Prezinta avantaj prezentarea unui Certificat de competente digitale

V.TEMATICA

1. Contractul individual de munca —incheiere, executare, suspendare, modificare , incetare.

2. Timpul de munca si timpul de odihna.

3. Sanatatea si securitatea Tn munca.

4. Formarea profesionala.

5.Raspunderea disciplinard, raspunderea patrimonialad, raspunderea contraventionala si raspunderea penala.
6. Salarizarea personalului din institutii publice.

7.Principii generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor
contractuale.

8. Criteriile de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual.
9. Utilizarea programului REVISAL (Registrul General de Evidenta al Salariatilor)

10. Sistemul unitar de pensii publice.

11. Organizarea si functionarea Muzeului Judetean de Istorie Brasov

12. Protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal.
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VI.BIBLIOGRAFIE concurs pentru ocuparea postului de executie Inspector specialitate

1. Legea nr.53/2003 - Codul muncii, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Hotardrea Guvernului nr. 250/1992 privind concediul de odihna si alte concedii ale salariatilor din
administratia publica, din regiile autonome cu specific deosebit si din unitatile bugetare, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

3. Hotarare Nr. 1.336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu tematica integral;

4. lLegea - cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personatului platit din fonduri publice, cu modificarile si
completarile ulterioare

5. Hotdrarea Guvernului nr. 905 /2017 privind registrul general de evidenta al salariatilor.
6. Legea nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completdrile ulterioare
7. Ordonanta de urgenta nr.96/2003, privind protectia maternitatii la locurile de munca.

8. Ordonanta de urgenta nr.8/2009 privind acordarea tichetelor de vacantd, cu modificarile si completarile
ulterioare

9. Ordonanta de urgenta nr.111/2010 privind concediul si indemnizatia lunard pentru cresterea copiilor
(stimulentul de insertie)

10.Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
parlamentului European si al Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor)

11. OUG 57/2019 privind Codul administrative PARTEA a VI — a Statutul functionarilor publici, prevederi
aplicabile personalului contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri
publice

12. Legea muzeelor si a colectiilor publice nr. 311/2003*).
13. Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice .
14. Legea nr. 16/1996 privind Arhivele nationale- republicata.

15. Regulamentul de organizare si functionare al Muzeului Judetean de Istorie Brasov

VII. Calendarul de desfasurare a concursului:

Nr. ETAPIZAREA ACTIVITATII DATA/ORA Observatii
crt.
Primirea dosarelor de concurs la sediul MIJI 03.08.2023-18.08.2023
1.| Brasov in intervalul orar
12.00 - 15,00
2 Selectia dosarelor de concurs 21.08.2023
Cu mentiunea
3 Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor de 22.08.2023 - ,admis” sau
"| concurs pana la ora 10.00 ,respins”.
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Nr. ETAPIZAREA ACTIVITATII DATA/ORA Observatii
crt.
Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatul pana la data de
4. selectiei dosarelor 22.08.2023, ora 15.00
Rezultatul solutionarii contestatiilor cu privire la 23.08.2023 -
5. selectia dosarelor de concurs pan la ora 15.00
sediul  Muzeului
< . Judetean de
6.| Desfasurarea probei scrise 24.08.2023, ora 10 Istorie Brasov, Str.
Nicolae Balcescu
nr. 67.
5 | Comunicarea rezultatelor probei scrise 25.08.2023
) pana la ora 10.00
Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatul pana la data de
8. probei scrise 28.08.2023, ora 10.00
. Rezultatu.I solutionarii contestatiilor cu privire la 28.08.2023
| proba scrisa. pani la ora 15.00
sediul  Muzeului
Judetean de
10. Sustinerea interviului n g9.08.2023 Istorie Brasov, Str.
incepand cu ora 10.00 . «
Nicolae Balcescu
nr. 67.
Comunicarea rezultatelor la interviu. 30.08.2023
11. Al x
pana la ora 10.00
Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatul pana la data de
12.1 interviului 30.08.2023, ora 16.00
- Rezultatul solutionarii contestatiilor cu privire la 31.08.2023
*| Interviu pani la ora 10.00
iy Comunicarea rezultatelor finale ale 31.08.2023
| concursului pani la ora 15.00

Rezultatul selectiei dosarelor, ale probelor de concurs, precum si ale solutionarii contestatiilor se afiseaza la

sediul Muzeului Judetean de Istorie Brasov, Str. Nicolae Balcescu nr. 67 si pe pagina de internet

NOTE:

* Intrarea candidatilor in sala de concurs se va face cu 15 de minute inainte de inceperea probei scrise.

* Thainte de inceperea probei scrise se face apelul nominal al candidatilor, in vederea indeplinirii
formalitatilor prealabile, respectiv verificarea identitatii. Verificarea identitatii candidatilor se face pe baza
cartii de identitate sau a oricarui alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in termen de
valabilitate.
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Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea apelului nominal ori care nu fac dovada identitatii prin
prezentarea cartii de identitate sau a oricarui alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate, se considera absenti, respectiv respinsi.

* Dupa verificarea identitatii candidatilor, iesirea din sald a acestora atrage eliminarea din concurs,
cu exceptia situatiilor de urgenta in care acestia sunt insotiti de unul dintre membrii comisiei de concurs sau
de catre secretarul comisiei de concurs.

* Tn sala in care are loc concursul, pe toatd perioada deruldrii acestuia, inclusiv a formalitatilor
prealabile si a celor ulterioare finalizarii probei, candidatilor nu le este permisa detinerea sau folosirea
vreunei surse de informare sau a telefoanelor mobile ori a altor mijloace de comunicare la distanta.

* Timpul acordat pentru proba scrisa este de maxim 2 ore.

* Subiectele pentru proba scrisa se stabilesc pe baza bibliografiei de concurs, astfel incat sa
reflecte capacitatea de analiza si sinteza a candidatilor, in concordanta cu nivelul si specificul postului
pentru care se organizeaza concursul.

* Fiecare proba a concursului va fi notata cu 0-100 puncte de catre fiecare membru al comisiei
de concurs

* Se pot prezenta la urmatoarea etapa numai candidatii declarati admisi la etapa precedenta (cei
care au obtinut minim 50 de puncte la proba respectiva).

* Eventualele contestatii se pot depune dupa selectia dosarelor de concurs si dupa fiecare proba in
parte. Rezultatul final al concursului nu se contesta.

* Tn cadrul interviului se testeaza: abilitdti si cunostinte impuse de functie; capacitatea de
analiza si sinteza; initiativa si creativitate; aptitudinile si motivatia candidatilor. Fiecare membru al
comisiei de concurs poate adresa intrebari candidatilor.

* Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiazd cu modificarile si completarile
ulterioare, dupa caz.

intocmit,

Ec. Carmen Comanelea
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